Instrukcja przekazywania faktur i innych dokumentéw kosztowych w celu rozliczenia
wyjazdu (dot. wyjazdoéw realizowanych w Process Portalu)

- dokumenty w wersji papierowej

Prosze o przekazanie oryginalnego dokumentu do Kancelarii Gtéwnej UM (Rektorat, al.
Kosciuszki 4), na dokumencie prosze dopisa¢ numer delegacji ,,DZ/......... ” oraz
»Faktura/rachunek do rozliczenia z pracownikiem”

- dokumenty w wersji elektronicznej (pdf)

- Prosze o przestanie oryginalnego (w formacie pdf) dokumentu do Kancelarii Gtdwnej UM na
adres mailowy kancelaria@umed.lodz.pl, w tresci maila prosze wpisa¢ numer delegacji

,DZ/......... " oraz ,Faktura/rachunek do rozliczenia z pracownikiem”

- dokumenty w wersji papierowej

Prosze o przekazanie oryginalnego dokumentu do Kancelarii Gtéwnej UM (Rektorat, al.
Kosciuszki 4), na dokumencie prosze dopisa¢ numer delegacji ,,DZ/......... " oraz
»Faktura/rachunek do rozliczenia w obiegu faktur”

- dokumenty w wersji elektronicznej (pdf)

- Prosze o przestanie oryginalnego (w formacie pdf) dokumentu do Kancelarii Gtéwnej UM na
adres mailowy kancelaria@umed.lodz.pl, w tresci maila prosze wpisa¢ numer delegacji
,DZ/......... " oraz ,Faktura/rachunek do rozliczenia w obiegu faktur”

Wazne! Dokumenty skanowane nie bede honorowane!
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